ZARZADZENIE NR 76/2015
BURMISTRZA MIASTA | GMINY FROMBORK
Z DNIA 16 WRZESNIA 2015 R.

w sprawie zasad, trybu i terminow opracowania materialow planistycznych do projektu
budzetu gminy Frombork na 2016 rok

Na podstawie uchwaty nr XLV/281/10 Rady Miejskiej we Fromborku z dnia 29 wrzesnia
2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowe;j

Burmistrz Miasta i Gminy Frombork zarzadza, co nastepuje:

§1

Zobowiazuje si¢ dyrektoréw i kierownikow jednostek budzetowych, dyrektorow instytucji kultury,
wymienionych w wykazie stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia, do opracowania
projektéw planow rzeczowo - finansowych na 2016 rok.

§2

Zobowiazuje si¢ kierownikéw referatow i pracownikow urzedu, wymienionych w wykazie
stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia, do opracowania wycinkowych planoéw
rzeczowo — finansowych na 2016 rok.

§3

Zbiorcze 1 wycinkowe plany finansowe nalezy opracowa¢ w formie tabelaryczno - warto$ciowe;j
w zakresie, jaki obowigzywal w roku ubieglym wraz z czescig opisowa uzasadniajaca wykazane
i zaplanowane kwoty.

§ 4

Przy opracowywaniu planéw 1 materiatbw wycinkowych nalezy uwzgledni¢ podstawowe
wskazniki, dane, prognozy, przepisy i postanowienia zawartych umow oraz zalozenia i kierunki
polityki spoteczno-gospodarczej panstwa i gminy na 2016 rok, a szczegolnie dotyczace:

- przewidywanych podwyzek cen towardw, robot i ustug,

- zakladanej stopy inflacji,

- polityki dotyczacej ksztattowania wynagrodzen,

- organizowania prac interwencyjnych i robot publicznych,

- zasad i warunkow przyznawania dotacji na zadania zlecone i wlasne,

- zasad i warunkow pozyskiwania srodkow finansowych z funduszy europejskich,

- zasad sprzedazy i dzierzawy mienia komunalnego,

- naliczania i pobierania podatkow i optat lokalnych,

- stosowania ustawy o zamoéwieniach publicznych.



§5

Ustala si¢ nastgpujace zasady i tryb opracowania materiatéw do projektu budzetu gminy na 2016

rok:

1. Zespol Szkot we Fromborku przygotowuje projekt planu finansowego w zakresie dochodow
1 wydatkéw w pelnym uktadzie klasyfikacji budzetowej dla poszczegdlnych jednostek (szkota
podstawowa, gimnazjum, przedszkole) oraz pozostaltych zadan (pozostate rozdziaty),
z podziatem na biezace 1 majatkowe.

Dochody nalezy planowac na poziomie planu na 2015 rok lub nizszego wykonania za 2015 rok

z uwzglednieniem zmian w przepisach. W czegsci opisowej nalezy omowi¢ poszczegodlne zrodia

dochodow.

Przy planowaniu wydatkéw nalezy uwzgledni¢ zatwierdzony arkusz organizacyjny szkoty oraz

projekt arkusza na cztery miesiace roku szkolnego 2016/2017

- fundusz ptac nauczycieli nalezy planowaé¢ w oparciu o aktualne stawki zaszeregowania

- fundusz plac pozostalych pracownikéw nalezy planowaé w oparciu o aktualne stawki
zaszeregowania z wyodrgbnieniem nagrod jubileuszowych i innych obcigzajacych fundusz
ptac.

- pozostate wydatki nalezy planowa¢ na poziomie planu na 2015 rok lub nizszego
przewidywanego wykonania za 2015 rok z uwzglednieniem wydatkow nowych, odejmujac
wydatki jednorazowe z 2015 roku.

Zbiorcze zestawienie projektow planéw finansowych nalezy przygotowaé z podzialem

na zadania finansowane z:

- subwencji o§wiatowej

- dotacji na zadania realizowane w drodze porozumien

- $rodkow wiasnych gminy

Do projektu planéw finansowych nalezy dolaczy¢ czes¢ opisowa uzasadniajaca wielkos¢

planowanych srodkow. W przypadku wystgpienia nowych wydatkéw, w czgsci opisowej nalezy

je wyszczegolnié, podajac kwote i podstawe ich umieszczenia w planie finansowym.

2. Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej we Fromborku, przygotowuje projekt planu
dochodéw 1 wydatkow w pelnym uktadzie klasyfikacji budzetowej z podziatem na zadania
zlecone z zakresu administracji rzagdowej oraz wlasne, uwzgledniajac dochody 1 wydatki biezace
1 majatkowe. W tym celu nalezy sporzadzi¢ odrgbne plany finansowe dla zadan wlasnych
i zleconych oraz plan zbiorczy.

Plan finansowy zadan zleconych nalezy sporzadzi¢ po uzyskaniu informacji o wysokosciach

planowanych dotacji na zadania zlecone z zakresu administracji rzagdowe;.

Dochody wtasne nalezy planowa¢ na poziomie planu na 2015 rok lub nizszego wykonania

za 2015 rok z uwzglednieniem zmian w przepisach. W czeéci opisowej nalezy omoéwié

poszczegolne zrodta dochodow.

Wydatki nalezy planowa¢ na podstawie zatozen:

- fundusz ptac nalezy wyliczy¢ w oparciu o istniejace zatrudnienie 1 aktualne stawki

zaszeregowania z wyodrgbnieniem nagrod jubileuszowych i innych obcigzajacych fundusz ptac.

- pozostate wydatki biezace nalezy planowa¢ na poziomie planu z 2015 roku lub nizszego

wykonania za 2015 rok z uwzglednieniem wydatkow nowych, odejmujgc wydatki jednorazowe

z 2015 roku.

Do projektu planu finansowego nalezy dotaczyé czg$¢ opisowa uzasadniajgcg wielkos¢

planowanych $rodkow. W przypadku wystapienia nowych wydatkow, ktore nie wystepowaly

wczesniej, w czes$ci opisowej nalezy je wyszczegolnié, podajac kwote i podstawe umieszczenia

w planie finansowym.



§ 6

Ustala si¢ nastepujace zasady i tryb opracowania przez pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy
Frombork materiatéw do projektu budzetu gminy na 2016 rok.
1. Projekt planu dochodéw budzetowych nalezy przygotowac w nastepujacy sposob:

stosowane w 2015 roku stawki podatkowe: podatku od nieruchomosci, podatku
od $rodkow transportowych, podwyzszy¢ o wskaznik waloryzacji stawek, ogloszony
przez Ministra Finansow.

po ogloszeniu ceny skupu 1 kwintala zyta, dokona¢ wyliczenia podatku rolnego przy
zastosowaniu stawki maksymalnej z uwzglednieniem stosowanych ulg i zwolnien.
planowang kwote podatku lesnego wyliczy¢ po ogloszeniu sredniej ceny sprzedazy
drewna z zastosowaniem stawki maksymalnej.

optate skarbowa na podstawie przewidywanego wykonania za 2015 rok
z uwzglednieniem zmian w przepisach.

dochody realizowane przez urzedy skarbowe, na podstawie przewidywanego
wykonania za 2015 rok z uwzglednieniem zmian w przepisach.

subwencje, dotacje, udzialy w podatkach, zgodnie z informacja od dysponenta
srodkow.

dochody z majatku gminy nalezy planowa¢ w oparciu o podjete decyzje (akty
notarialne, uchwaty) w sprawie sprzedazy na raty oraz wykazoéw nieruchomosci
przeznaczonych do sprzedazy, a takze ewidencji umow najmu i dzierzawy.

pozostate dochody nalezy planowa¢ na podstawie przewidywanego wykonania za 2015
rok z uwzglednieniem zmian w przepisach.

2. Projekt planu wydatkow nalezy przygotowac stosujac nastepujace zatozenia:

fundusz ptac nalezy wyliczy¢ w oparciu o istniejagce oraz planowane zatrudnienie,
z wyodrebnieniem, dodatkowych wynagrodzen rocznych, nagrod jubileuszowych
1 innych obcigzen funduszu plac.

pozostate wydatki biezace nalezy planowa¢ na poziomie planu na 2015 rok
lub nizszego przewidywanego wykonania za 2015 rok z uwzglednieniem wydatkow
nowych, pomijajac wydatki jednorazowe z 2015 roku.

wydatki inwestycyjne w oparciu o wicloletnig prognoze finansowa uwzgledniajac
nowe zadania i1 programy realizowane ze $rodkéw unijnych. W czg$ci opisowej dla
zadania inwestycyjnego nalezy przedstawi¢ w szczegodlnosci wskazanie celowosci
inwestycji, zrodta finansowania, udzial wlasny inwestora w zakresie realizacji
inwestycji, charakterystyke efektow inwestycyjnych, termin rozpoczecia i zakonczenia
inwestycji, warto$¢ kosztorysowa, stan przygotowania inwestycji do realizacji (plany
zagospodarowania przestrzennego, uregulowanie wtasno$ci gruntowe i inne)

wydatki na tworzenie rezerw ustala si¢ zgodnie z przepisami zawartymi w ustawie
o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r.

wydatki na realizacje zadan okreslonych w gminnym programie profilaktyki
I rozwigzywania probleméw alkoholowych i przeciwdziatania narkomanii planuje si¢
na poziomie planowanych dochodow z tytutu optat za sprzedaz alkoholu.

dotacje dla instytucji kultury planuje referat urzedu wg kompetencji na wniosek
instytucji kultury.

Do projektow nalezy dotaczy¢ cze$¢ opisowa uzasadniajacg wielko$¢ planowanych §rodkow oraz
sposOb wyliczenia.

§7

Materialy do projektéw planéw finansowych obejmujg rowniez charakterystyke majatku danej
jednostki organizacyjnej gminy.



§8

Jednostki, prowadzace dziatalno$¢ okreslong w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1999 r. o systemie
o$wiaty, gromadzace na wydzielonym rachunku dochody okreslone w uchwale organu
stanowigcego jednostki samorzadu terytorialnego planuja dochody i wydatki wg kalkulacji
wlasnych, podajac w objasnieniach szczegdtowe uzasadnienie wraz z oszacowang kwota wptywow.

§9

Kompletne plany finansowe wraz z czeScig opisowa W _Wwersji papierowej, nalezy zlozy¢
u Skarbnika w terminie do 16 pazdziernika 2015 roku.

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



WYKAZ

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta i Gminy Frombork
nr 76/2015 z dnia 16 wrzesnia 2015 .

jednostek organizacyjnych gminy i stanowisk pracy opracowujacych
materialy planistyczne do budzetu gminy na 2016 rok

Nazwa

Osoby

Lp | jednostkii stanowiska | odpowiedzialne za Zakres objety opracowaniem - dzial ff;zzzgl;"c‘;mf:
pracy opracowanie
opracowanie
1 Skarbnik Gminy Ewa Rymarska | Dochody i Wydatki zbiorcze
budzetu
DOCHODY:
801 - dochody jednostki
, , Sylwia WYDATKI: 2,3,4,5,7,
2 Zespol Szkot Mochlifska | 801 - Obwiata i Wychowanie 10,12,13
854 - Edukacyjna Opieka
Wychowawcza
DOCHODY:
- . 852 - dochody jednostki
Miejsko-Gminny Janina WYDATKI: 234,567,
3 Osrodek himowicz | 852 — Opieka spoleczna 14
Pomocy Spotecznej Jachimowicz P poteczn .
853 — Pozostate zadania w zakresie
polityki spotecznej
- . WYDATKI:
4 M,I ejsko Gminny Ewelina Slepokura | 921 — Kultura i ochrona dziedzictwa 11,14
Osrodek Kultury
narodowego
Biblioteka Publiczna WYDATKI:
5 Miasta i Gminy Maria Lacko 921 — Kultura i ochrona dziedzictwa 11,14
Frombork narodowego
Przewodniczaca Komisji WYDATKI:
5 Rozwigzywania Teresa Podlasz - | 851 — wydatki na przeciwdziatanie 3
Probleméw Kalinowska alkoholizmowi, wydatki na
Alkoholowych przeciwdziatanie narkomanii
Stanowisko ds. obstugi . WYDATKI: e
7 S Monika Iwanska |750- obstuga Rady Miejskiej we 3
Rady Miejskiej =
romborku
Zastepca Skarbnika DOCHODY:
3 Stanowisko ds. wymiaru | Teresa Podlasz- | 756 — wplywy z tytulu podatkow, 2
podatkow i oplat Kalinowska wplywy z oplat za zezwolenia na
lokalnych sprzedaz alkoholu
DOCHODY:
010 - dzierzawa gruntow rolnych
700 - wieczyste uzytkowanie
. . WYDATKI:
g | Stanowisko ds. plac i Urszula 010 — wplaty na rzecz Izb Rolniczych 2,3,14

windykacji

Gajowniczek

750 — prowizja za pobor podatkoéw,
koszty komornicze

Wszystkie dzialy — wynagrodzenia i
pochodne od wynagrodzen




Stanowisko ds.

DOCHODY:

700 — wptywy z czynszow za lokale
mieszkalne i pomieszczenia gospodarcze
710 — wplyw z optat za miejsca

10 gospodarki Wanda Przybyta %ZYell?)a}l\r?Kl ) 2,3
mieszkaniowe 700 — wydatki z zakresu gospodarki
mieszkaniowej
710 — wydatki z zakresu administracji
cmentarzem
. . WYDATKI:
11 Stanow1slii0 ds. obstugi Elzbieta Gajewska | Wszystkie dzialy — wydatki funduszu 2,3,8
asy soteckiego
DOCHODY:
010 — dochody ze sprzedazy
Zastepca Kierownika ni'eruc,homoéci rolnych (gruntéow lub
Referatu Inwestycji, uzytkow rolnych)
Zamowien Publicznych, 790 . dOCh.O dy z opat Za'zarz'qd,
Gospodarki ugytkowanlg, gzyﬂ'(owe}me. w1'eczyste
Przestrzenne; | nieruchomosci, najmu 1 dzierzawy
12 Komunalnej i Ochrony Bogdan Szczyrba |sktadnikéw majatkowych, z tytuh} 2,3
Srodowiska pr;ekszta%cenia prawa uZytkowgnla
Stanowisko ds wieczystego w prawo wlasnosci, z tytutu
gospodarki grun ta.mi odflatnego nabycia prawa wtasnosci,
. . ' oplaty przystaniowej
lokalami i rolnictwa WYDATKI-
700 -wydatki z zakresu gospodarki
nieruchomosciami
Zastepca Kierownika Barbara WYDATKI:
13 Urzedu Stanu Chomacka 750 — wydatki biezace bez wynagrodzen 3
Cywilnego i pochodnych od wynagrodzen
WYDATKI:
Kierownik Referatu 600 — wydatki na drogi publiczne
Inwestycji, Zamowien gminne
Publicznych, 700 - remonty lokali nalezacych do
14 Gospodarki Andrzej Szyszto | zasobu mieszkaniowego gminy 3,4
Przestrzennej i 710 — wydatki na plany, opracowania
Komunalnej i Ochrony geodezyjne i kartograficzne
Srodowiska Wszystkie dzialy — w zakresie
inwestycji
Stanowisko ds. obrony
cywilnej, spraw )
wojskowych, WYDATKI : . ,
15 zarzadzania Bogustaw Zych 754-‘wyda.t ki na bezpleczc?nstwo 3
Kryzysowego i ochrony publiczne i ochrong przeciwpozarowa,
informacji niejawnych zarzadzanie kryzysowe
Stanowisko ds. DOCHODY:
16 | pozyskiwania srodkow | Alina Mozeluk | Wszystkie dzialy - w zakresie 2,3,4,5

finansowych

pozyskiwania srodkéw finansowych




WYDATKI:

17 Informatyk Damian Krasinski | 750 — zakup materiatdéw 1 wyposazenia 3
komputerowego
DOCHODY:
18 Stanowisko ds. ochrony Magdalena 900 — ochrona $rodowiska 23
srodowiska Skowronska WYDATKI: '
900 — ochrona $rodowiska
. WYDATKI:
Stanowisko ds. s . .
. . . Wszystkie dzialy - materiaty biurowe,
19 organizacyjno- Jolanta Kosicka . . 7 3
. . badania lekarskie pracownikow, zakup
kadrowych i archiwum L, .
lekéw 1 $srodkdw medycznych
WYDATKI:
Wervlie driay s 2
20 administracyjno- Agata Woznica ytucjami pozytku p & 3,9
750 - sktadki optacane z tytutu
kontrolnych s L
przynaleznosci do zwiazkdéw
miedzygminnych
DOCHODY:
700 - dochody z tytutu najmu 1
Stanowisko ds. . dzierzawy
2Ll rachunkowosci Beata Sobilo | \\vpATKI: 2:3
750 - wydatki z tytutu ubezpieczen 1
podatku VAT
99 Pomoc administracyjna - Krzysztof Prochna WYDATKI: 3

trener Srodowiskowy

921 - wydatki na doposazenie Orlika




